Spolufinancovano @‘ MM

Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU REGIONU POODRI

3. vyzva OP TAK — Technologie pro MAS
Priloha vyzvy C. 2

Interni postupy MAS Regionu Poodri

pro realizaci programového ramce OP TAK

Verze: 1.2
Datum zahajeni platnosti: 15.2.2024



Spolufinancovano  Fx~

Evropskou unii MINISTERSTVO —

PRUMYSLU A OBCHODU REGIONU POODRI

Obsah
1. 1dentifikace IMIAS ...t nees 4
2. Organy MAS a administrativni Kapacity ........cccceeeeeiiiieeeiiiiiee e 4
3.  Animace na Uzemi pUsobnNosti MAS..........ooo i e e e 6
B, NVYZVA MAS .ot ee et e e eeeeeese et s e et s e s e e see e eeeeesene e e s seeeseeans 6
4.1. Harmonogram VYZEV IMIAS .......ooii ittt sttt e e s e e s s srae e e s s anae e e e nsaeeeean 7
4.2. Priprava vyzvy MAS a jeji VYhlaSoVANI .......ceeiviuiiiiiiiiiie et 7
4.3. Pfijem a hodnoceni projektovych zamerl.........cccoooiiieieiiieeiecee e 9
4.3.1. Administrativni kontrola projektového zameéru..........ccccvveieiiieiiciiiee e, 9
4.3.2. Vécné hodnoceni projektoVEho ZAMErU.........ccoveuiieiieiiiee e 10
4.3.3.  Vybér projektoVEN0 ZAMEIU..........eviieiieee e 12
4.4, Podani 7adosti 0 podporu do vyzvy RO OP TAK ......ccveeiveeeeeiieieieeeeeeeeeeeeeeeessensienas 13
5. Prezkum hodnoceni projektoveho ZAmMEru.......cccoccviieiiiiiiiee e 14
6. Postupy pro posuzovani Zmeén ProjektU........ccueeeiecieeeiiiiiieeeriiree e e e 15
7.  Opatieni proti StFetU ZAJMU ....ccicuiieeieccee et e e e s e e e 16
8. Auditni stopa, archivace, SPOIUPIACE ....c.uuveeiieieie e e e 17
9. NeSrovNalosti @ SHIZNOST .....eeiueieiieieiiee e 17
10. Komunikace se Zadateli @ PartNery ......ccoccueeeeeciiie e e 18



Spolufinancovdno X% M‘ s

[ X4 =
Evropskou unii MINISTERSTVO .
PRUMYSLU A OBCHODU REGIONU POODRI

uvoD

Interni postupy (dale jen IP) jsou zpracovany v souladu s ,,Metodickym pokynem pro vyuZiti
integrovanych ndstroj(i a regionalnich akénich plan( v programovém obdobi 2021-2027“ (dale
MP-INRAP), s platnou interni dokumentaci MAS Regionu Poodfi, z.s. a s dokumentem
»Akceptace programového ramce integrované strategie komunitné vedeného mistniho
rozvoje OP TAK ze dne 29.6.2023".

IP definuji pisemné postupy pro vyhlaseni a zménu vyzev, pro pfijem projektovych zdmér(
mimo Monitorovaci systém 2021+ (dale jen MS2021+), pro jedndani organli MAS Regionu
Poodfi k projednani projektovych zamér(i podanych do vyzev MAS Regionu Poodfi pro
posouzeni souladu projektového zdméru s programovym rdmcem OP TAK a dalSi povinnosti
MAS Regionu PoodfFi vyplyvajici z dokumentu , Akceptace programového ramce integrované
strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje OP TAK ze dne 29.6.2023".

IP jsou dle pottfeby aktualizovany, zmény provedené v aktualizaci IP se promitnou do evidence
zmén.

Evidence zmén
Zmeény provedeni v ramci revize 1.

Zména ¢.| Kapitola Obsah zmény

Zména textu o kontrasignovani MAS zadosti o podporu v MS2021+ a
1 4.4  |postupu podavani dle Pirucky pro podani Zadosti o podporu v IS KP21+
vydané 22.9.2023 (dle nadfazené dokumentace).

2 4.4 [Zména textu o kontrasignovani MAS Zadosti o podporu v MS2021+.

Rozdéleni odpovédnosti pfi realizaci Programové ramce OP TAK:

— zodpovédnost za distribuci verejnych prostiedkl a provadéni SCLLD v uUzemi
plUsobnosti MAS Regionu Poodfi: Valnad hromada MAS Regionu Poodfi,

— vypracovani a aktualizace internich postup(: vedouci manaZer pro realizaci SCLLD,
pracovnik SCLLD OP TAK,

— celkové fizeni ¢innosti v souvislosti s hodnocenim a vybérem projektovych zamér(:
vedouci manazer pro realizaci SCLLD, pracovnik SCLLD OP TAK,

— celkové fizeni implementace programového ramce OP TAK: vedouci manaZer
pro realizaci SCLLD, pracovnik SCLLD OP TAK,

— zaméfeni vyzev: Vybor spolku (vykonny a rozhodovaci orgdn),

— pfiprava a vyhlaseni vyzvy: pracovnik SCLLD OP TAK,

— organizace jednani pfislusnych organt MAS Regionu Poodfi v souvislosti s hodnocenim
a vybérem projektovych zamér(: vedouci manazer pro realizaci SCLLD, pracovnik
SCLLD OP TAK,

— vécné hodnoceni projektovych zamérU: Vybérova komise (vybérovy organ),

— vybér projektl dle alokace vyzvy MAS a vydani souladu projektového zaméru se SCLLD:
Vybor spolku (vykonny a rozhodujici orgdn)
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— prezkum v pfipadé poddani Zadosti o pfezkum hodnoceni: Kontrolni komise (kontrolni
organ),

— komunikace s Fidicim orgdnem OP TAK (dale jen RO OP TAK) a s adateli, animace
Uzemi v ramci implementace Programového ramce OP TAK: vedouci manazer
pro realizaci SCLLD, pracovnik SCLLD OP TAK.

1. Identifikace MAS

MAS Regionu Poodfi, z.s.

Adresa sidla: BartoSovice 1 — zamek, 742 54 BartoSovice
IC: 26661578
Kontaktni tudaje:
Predseda spolku (vyboru): Radek Novak
e-mail: starosta@katerinice.cz, tel.: 773 655 570
Vedouci manazZer pro realizaci SCLLD: Pavla Bélehradkova
e-mail: belehradkova@masrp.cz, tel.: 608 248 077
Pracovnik SCLLD OP TAK: Ing. Sandra Genciova, MBA
e-mail: genciova@masrp.cz, tel.: 608 442 661

Webové stranky: www.masrp.cz
Datova schranka: mu59984

Uzemi pdsobnost MAS v programovém obdobi 2021-2027 zahrnuje obce a mésta:

Albrechticky, BartoSovice, Bernartice nad Odrou, Bilov, Bilovec, Bitov, Bravantice,
Fulnek, Hefmanice u Oder, Hefmanky, Hladké Zivotice, Jakubé&ovice nad Odrou, Jesenik
nad Odrou, lJistebnik, Katefinice, Klimkovice, Kujavy, Kunin, Libhost, Lubomér,
Mankovice, MosSnov, Odry, Olbramice, Petfvald, Pustéjov, Sedlnice, Skotnice, Slatina,
Spalov, Studénka, Suchdol nad Odrou, Senov u Nového Ji¢ina, Tisek, Trnavka, Velké
Albrechtice, Vrainé, Vrchy, Zbyslavice.

2. Organy MAS a administrativni kapacity

Zakladnim dokumentem, ktery upravuje pravni poméry uvnitf MAS Regionu Poodfi jsou
Stanovy MAS Regionu Poodri, z.s. Dle stanov jsou definovdny orgdny (a administrativni
jednotka — kancelar MAS).

Organy spolku jsou:

Valna hromada - nejvyssi organ spolku a je tvofen vSemi partnery spolku, pficemz verejny
sektor ani zadnd ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
Kompetence a zpUsob jednani Valné hromady stanovuji Stanovy MAS Regionu Poodri, z.s a

4


file://///192.168.1.199/data/MAS%202023/OP%20TAK/MAS%20-%20výzva/starosta@katerinice.cz
file://///192.168.1.199/data/MAS%202023/IROP/Interní%20postupy%20-%20zpracovat/mas@regionpoodri.cz
file://///192.168.1.199/data/MAS%202023/IROP/Interní%20postupy%20-%20zpracovat/iropmas@regionpoodri.cz
file://///192.168.1.199/data/MAS%202023/OP%20TAK/MAS%20-%20výzva/www.masrp.cz
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
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Jednaci rad valné hromady MAS Regionu Poodfi, z.s.

Predseda vyboru — statutdrni organ spolku, napliuje rozhodnuti vyboru spolku a zastupuje
spolek navenek. Jeho ¢innost a kompetence urcuji Stanovy MAS Regionu Poodfi, z.s.

Mistopredseda vyboru — zastupuje pfedsedu vyboru, jako zmocnény zastupce, v dobé jeho
nepritomnosti v plném rozsahu. Jeho ¢innost a kompetence urcuji Stanovy MAS Regionu

Poodfi, z.s.

Vybor spolku — vykonny organ spolku a rozhodovaci organ podle Standardl MAS, ktery je
ze své Cinnosti odpovédny valné hromadé a naplnuje jeji rozhodnuti. Verejny sektor ani zadna
ze zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Kompetence a zpUsob
jedndani Vyboru spolku stanovuji Stanovy MAS Regionu Poodfi, z.s.

Vybérova komise — volena valnou hromadou na dobu 1 roku, ma min. 9 ¢len(i, opakované
zvoleni je mozné. Verejny sektor ani Zzadna ze zdjmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 %
hlasovacich prav. Jeji ¢innost a kompetence urcuji Stanovy MAS Regionu Poodfi, z.s.

Kontrolni komise - volena valnou hromadou z partner( spolku na dobu max. 4 let, opakované
zvoleni je mozné, kontrolni komise ma 3 ¢leny. Jeji ¢innost a kompetence uréuji Stanovy MAS
Regionu Poodfi, z.s.

MAS Regionu Poodfi zajistuje zejména realizovani komunitné vedeného mistniho rozvoje
uskute¢iovaném na zakladé Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje (SCLLD).
Koncepcéni cast Strategie komunitné vedeného mistni rozvoje MAS Regionu Poodfi, z.s.
na obdobi 2021-2027 byla Valnou hromadou schvalena dne 22.6.2021.

Pomér partnerd vefejného sektoru v MAS nesmi presahnout 49 % hlasovacich prav. Povinnosti
¢lena je definovat svou pfislusnost k jedné z niZze uvedenych zajmovych skupin:

e \erejna sprava

e Socialni oblast a Skolstvi

e Spolkové, spolecenské a kulturni aktivity

e Zemédélstvi, lesnictvi, potravinarstvi, rybarstvi

e Nezemédélska ¢innost nebo podnikani

e Zivotni prostiedi

Podminky pro zarazeni ¢lent MAS do soukromého ¢i verejného sektoru, véetné situaci, kdy by
mohl ¢len zastupovat soukromy i verejny sektor, jsou upraveny Metodickym pokynem PRO
VYUZITI INTEGROVANYCH NASTROJU A REGIONALNICH AKCNICH PLANU V PROGRAMOVEM
OBDOBI 2021-2027 (kap. 8.1 Kontrola dodriovani standardd MAS v programovém obdobi



https://www.masrp.cz/uploads/f834ed-jednaci-rad-vh-mas-rp-schvaleno-18-12-2014.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/10d158-stanovy-mas-regionu-poodri-z-s-24-3-2015.pdf
https://dotaceeu.cz/getmedia/2bcfd76b-0d36-437e-b8a4-cdbda5612bb2/MP-INRAP-final.pdf.aspx?ext=.pdf
https://dotaceeu.cz/getmedia/2bcfd76b-0d36-437e-b8a4-cdbda5612bb2/MP-INRAP-final.pdf.aspx?ext=.pdf
https://dotaceeu.cz/getmedia/2bcfd76b-0d36-437e-b8a4-cdbda5612bb2/MP-INRAP-final.pdf.aspx?ext=.pdf
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2021 - 2027).

Kancelar MAS — je organizacnim Utvarem spolku, ktery organiza¢né a administrativné zajistuje
¢innost spolku. Cinnost kanceldfe Fidi vedouci manaZer pro realizaci SCLLD a povéfuje
pracovniky SCLLD k jednotlivym ukonUm.

Externi experti — nejsou zaméstnanci kancelafe MAS, ale mohou byt vyuZivani pfi procesu
hodnoceni a vybéru projekta.

Realizace SCLLD v Programovém ramci OP TAK na Uzemi pUsobnosti MAS Regionu Poodfi
probiha v nasledujicich krocich:

— animace Uzemi,

— vyhlasovani vyzev MAS k predkladani projektovych zdmérl mimo MS2021+,

— predloZeni projektovych zamérld na MAS v souladu s podminkami vyzvy MAS,

— posouzeni projektovych zamérd na MAS (hodnoceni a vybér projektovych zaméru -
posouzeni souladu projektového zdméru se schvdlenou SCLLD MAS Regionu Poodfi,
z.s.),

— zpracovani zadosti o podporu v MS2021+ a jeji podani do vyzvy RO OP TAK, véetné
pripodepsani zastupcem MAS,

— monitorovani,

— evaluace,

— animace Uzemi na zakladé vysledk( monitorovani a evaluace.

Postup vyhlasovani vyzev MAS Regionu Poodfi, z.s., hodnoceni a vybér projektovych zaméru
je dan metodickymi pokyny (MP-INRAP, dokument Akceptace programového ramce OP TAK).
Postup je zajiStén soucinnosti orgdnli MAS Regionu Poodfi a pracovnikl kancelafre MAS.

3. Animace na uzemi pasobnosti MAS

Popis animacnich ¢innosti je definovan v Koncepéni ¢asti Strategie komunitné vedeného mistni
rozvoje MAS Regionu Poodri, z.s. (kap. 4.2 Popis animacnich aktivit), tento dokument je
zverejnén na webovych strankach: www.masrp.cz.

4. Vyzva MAS

Vyzva MAS blize upravuje podminky pro Zadatele v souladu se schvélenou strategii CLLD, resp.
Programovym ramcem OP TAK a vyzvou RO OP TAK véetné jeji pfiloh.


https://www.masrp.cz/uploads/284ba3-koncepni-ast-sclld-mas-regionu-poodi-21+.pdf
https://www.masrp.cz/uploads/284ba3-koncepni-ast-sclld-mas-regionu-poodi-21+.pdf
https://www.masrp.cz/obdobi-2021-2027/sclld/koncepcni-cast
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4.1. Harmonogram vyzev MAS

MAS zpracovavd harmonogram vyzev a provadi jeho aktualizaci. Harmonogram vyzev MAS
Regionu Poodfi vypracovavd pracovnik SCLLD OP TAK a schvaluje jej Vybor spolku MAS.
Harmonogram je obvykle zpracovavan na jeden kalendarni rok. V pfipadé potreby zajistuje
kancelar MAS aktualizaci harmonogramu.

Harmonogram vyzev a jeho aktualizace jsou zasilany na RO OP TAK.

Harmonogram vyzev zverejiiuje kancelaf MAS na webovych strankdch www.masrp.cz.

4.2. Pfiprava vyzvy MAS a jeji vyhlasovani

RO OP TAK vyhladuje vyzvu pro predkladani projektii z integrovaného nastroje CLLD (tzv.
nadfazena vyzva). MAS reaguje na vyhlaseni vyzvy RO OP TAK pfipravou vyzvy MAS pro piijem
projektovych zaméra (zadosti o podporu).

Pracovnik MAS zpracovava znéni vyzvy véetné veskeré dokumentace (ptiloh), poskytuje
konzultace, potfebnou pomoc a informace Zadatelim.

Vyzva MAS je vyhlasovana na Uzemi pisobnosti MAS Regionu Poodfi, na kterém je realizovana
SCLLD v programovém obdobi 2021-2027.

Alokace na vyzvu MAS je stanovena rozhodnutim Vyboru spolku, vzdy vSak v souladu
financnim planem Programového ramce OP TAK. Vybor spolku schvaluje znéni vyzvy MAS
véetné vsech jejich pfiloh.

Vyzvy MAS jsou kolové, hodnoceni jednotlivych predloZzenych projektovych zamér( probiha
po ukonceni pfijmu Zadosti vyzvy MAS. Projektové zaméry, které vyhovi podminkam vécného
hodnoceni MAS a jsou ze strany MAS vybrany, jsou Zadateli prfepracovany do podoby plné
verze zadosti o podporu v MS2021+.

Soucasti vyzvy jsou prilohy, které MAS stanovuje nebo prebird do své vyzvy. Jednou z pfiloh
jsou kritéria hodnoceni formalnich naleZitosti, kritéria podminek pfijatelnosti a specifickych
kritéria pro vécné hodnoceni (tzv. model hodnoceni).

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni prijmu projektovych zamér( muize nastat nejdrive 30 kalendarnich dni
po datu vyhlaseni vyzvy a zahajeni ptijmu zamérq,

e textvyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zverejnén na webovych strankach
MAS do konce doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavérecné zpravy
o provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Zmény vyhlasené vyzvy provadi pracovnik MAS na zakladé zmény legislativy a nadrazené


https://www.masrp.cz/obdobi-2021-2027/sclld/koncepcni-cast
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metodiky. Zména vyzvy musi byt radné odlivodnénd, tzn., obsahuje popis zmény, dlvod
provedeni zmény, pfipadné dopady na administraci projektl Zadatell/pfijemcld. Zmény
ve vyzvé by mély byt provadény v zdsadé co nejméné. MAS uvefejiiuje zménu vyzvy a jeji
zdGvodnéni na svych webovych strankach u vyhlasené vyzvy.

U vyzev MAS je nepfipustné provadét ndasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory
(pokud nejsou vynuceny pravnimi predpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi):
e zrusit vyhlasenou vyzvu,
e snizit alokaci vyzvy,
e zménit maximalni a minimalni vysi celkovych zpUsobilych vydajd,
e zménit miru spolufinancovani,
e zménit vécné zaméreni vyzvy (Zména textace vyzvy v oblasti vécného zaméreni je
mozna za Ucelem upresnéni textu. Podstata vécného zaméreni nesmi byt zménéna.),
e zménit definici opravnéného Zadatele, tj. pfidat nebo odebrat opravnéného Zadatele,
e posun nejzazsiho data pro ukonceni fyzické realizace projektu na drivéjsi datum,
e posun data ukonceni pfijmu zadosti o podporu na dfivéjsi datum,
e meénit kritéria pro hodnoceni projektovych zamérua.

VSechny zmény vyzvy, vyjma zmén tykajici se upravy dle nadfazené dokumentace, musi byt
schvéleny Vyborem spolku.

Pfed vyhlaSovdnim vyzvy MAS musi byt pfipraven model hodnoceni, ktery minimalné
obsahuje kritéria formdlnich ndleZitosti a pfijatelnosti a kritéria pro vécné hodnoceni. Model
hodnoceni je vypracovan na zakladé nadfazené vyzvy, parametrd vyzvy MAS a je vidy prilohou
vyzvy MAS.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnotici, tzn. je stanoveno bodové ohodnoceni
projektového zdméru a srozumitelné odlvodnéni poctu bodl. Vzdy je uvedena maximalni a
minimalni bodova hranice pro splnéni podminek vécného hodnoceni.

MAS stanovuje kritéria primarné tak, aby hodnotila pfinos projektd k plnéni zaméra a cilt
SCLLD.

Pracovnik MAS k modelu hodnoceni vypracuje kontrolni listy. V kontrolnich listech je
jednoznacéné popsano, jak budou jednotliva kritéria pfi hodnoceni projektu posuzovana, jsou
uvedeny referenc¢ni dokumenty ¢i jiné zdroje, ze kterych bude hodnoceni kazdého kritéria
vychazet.

Kontrolni listy jsou vytvoreny pro transparentni hodnoceni projektl. Kontrolni listy obsahuiji
hodnotici kritéria, ktera jsou ve schvdlené vyzvé MAS.

Vyhlasovani vyzvy MAS
Schvalend vyzva MAS je povinné zverejnéna na webovych strankdch MAS a dale mistné
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obvyklym zplsobem. Vyzva MAS je vyhlasovana mimo monitorovaci systém MS2021+.
Na vyzadani RO OP TAK zasila MAS dokumentaci k vyzvé (text vyzvy véetné pfiloh).

4.3. Ptijem a hodnoceni projektovych zaméru

PFijem projektovych zdmérG od 7adateld na MAS probihd mimo MS2021+. Zadatel vyplni
Sablonu projektového zaméru (podnikatelského zaméru), vzor je zverejnén na webovych
strankdch MAS jako pfiloha vyzvy. Jsou-li pro hodnoceni poZadovany dalsi pfilohy, je tato
informace uvedena ve vyzvé a na webovych strdnkach u vyzvy jsou zvefejnény vzory dalSich
pfiloh ¢i pokyny pro zpracovani téchto dalSich pfiloh.

Vyplnénou Sablonu projektového zaméru Zadatel prevede do formatu pdf a opatfi
elektronickym nebo vlastnoru¢nim podpisem statutarniho zastupce Zadatele nebo osoby
oprdvnéné ¢i zmocnéné k zastupovani Zadatele ve véci podani projektového zaméru na MAS.
PInd moc nebo jiny dokument definujici zmocnéni ¢i opravnéni je v tomto ptipadé povinnou
pfilohou projektového zaméru. Ve vyzvé je uvedeno, v jakém formatu maji Zadatelé
odevzdavat dalsi prilohy.

Sablona projektového zaméru s podpisem opravnéné osoby a pfipadné dali ptilohy odesle
zadatel e-mailem jako ptilohu na adresu definovanou ve vyzvé MAS.

Zadatel uvede do predmétu e-mailu nazev vyzvy, do které podava projektovy zamér. O pfijeti
projektového zdméru je zadatel srozumén e-mailem.

Seznam pfijatych projektovych zdmér( zverejriuje MAS na svych webovych strankach
do 5 pracovnich dni od ukonceni pfijmu projektovych zamér na MAS.

43.1. Administrativni kontrola projektového zaméru

V ramci administrativni kontroly projektového zaméru kontroluje pracovnik MAS, zda jsou
splnéna kritéria formalnich naleZitosti a pfijatelnosti dle modelu hodnoceni, ktery je pfilohou
Vyzvy.

Pracovnik MAS pfi zjisténi nesouladu v informacich nebo chybéjicich udajich vyzve Zadatele k
doplnéni projektového zdméru. Toto doplnéni Ize provést maximdlné dvakrat. Lhita pro
doplnéni je 5 pracovnich dni od odeslani vyzvy k doplnéni. Zadatel md moZnost pozadat
o prodlouzeni Ihiity pro doplnéni, a to max. o 5 pracovnich dni. Zadatel nesmi v projektovém
zaméru upravovat Udaje, k jejichz doplnéni nebo vyreseni nesouladu v informacich nebyl
vyzvan. Pfi zjisténi, Zze Zadatel upravil nebo doplnil néjaké Udaje navic, nejsou tyto nové
doplnéné informace relevantni pro hodnoceni.

Ke kazdému projektovému zaméru je vypracovan pracovnikem MAS kontrolni list
administrativni kontroly. Kontrolni list je archivovan v elektronické nebo listinné podobé.



Spolufinancovdno X% M‘ s

Evropskou unii MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU REGIONU POODRI

Na pracovniky MAS, ktefi se podileji na administrativni kontrole, se vztahuje ustanoveni
o stfetu zajm0O obsahujici minimalné zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a
vylouceni stfetu zajma. Hodnotitelé, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se nezucastni hodnoceni. (viz
kap. €. 7. Opatfeni proti stfetu zajma).

Hodnotitelé pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex (vzor viz pfiloha ¢. 1 tohoto
dokumentu).

Lhidta pro provedeni administrativni kontroly je 20 pracovnich dni od ukonéeni pfijmu
projektovych zamérd, |hlita se pozastavuje po dobu, kdy ma Zadatel projektovy zamér k
doplnéni.
O vysledku administrativni kontroly je Zadatel informovan pracovnikem MAS prostfednictvim
e-mailu.

Zadost o pfezkum administrativni kontroly je moZno podat v pfipadé pozitivniho i negativniho
vysledku hodnoceni (viz kap. 5. Pfezkum hodnoceni projektovych zamér(). Zadost o prezkum
je predana k vyfeseni kontrolni komisi. Hodnoceni vSech projektovych zaméru je pozastaveno
do doby vyreSeni Zadosti o prezkum. Po vyreSeni pripadnych Zadosti o pfezkum jsou
projektové zaméry predany Vybérové komisi.

Zadatelé se také mohou vzdat prava na prezkum. Pokud se viichni Zadatelé vzdaji prava
na prezkum postupuji ihned projektové zaméry do dalsi faze hodnoceni.

43.2. Vécné hodnoceni projektového zaméru

Vécné hodnoceni je hodnoceni projektovych zamér(i na zakladé specifickych kritérii tak, aby
nedoslo ke stfetu zajmO a proces hodnoceni a vybéru projektovych zamérl byl
nediskriminacéni a transparentni. Do vécného hodnoceni jsou predany projektové zaméry,
které splnily podminky formadlnich nalezitosti a pfijatelnosti (administrativni kontroly).
Vybérovd komise ohodnoti projekty nejpozdéji do 20 pracovnich dnl od ukondeni faze
administrativni kontroly.

Bodové hodnoceni projektovych zamér( provadi Vybérova komise, jejiz kompetence jsou
urceny Stanovy MAS Regionu Poodfi, z.s.

Hodnoceni probiha dle schvalenych kritérii vécného hodnoceni, viz pfiloha vyzvy — model
hodnoceni. Kritéria jsou hodnocena body. Projektovy zamér splni podminky vécného
hodnoceni, pokud obdrzi minimalné stanoveny pocet bodd z maximalniho mozného poctu
bod{. Minimalni bodova hranice je 40 bodi ze 100 bodd.

Kanceldf MAS zasild pozvanku k jednani ¢leniim Vybérové komise do 5 pracovnich dnd
od ukoné&eni administrativni kontroly. Pozvanka je také zasldna na RO OP TAK. MAS musi
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zastupci RO OP TAK umoznit Géast na jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP
TAK pozada.

Kanceldat  MAS pfipravi veSkeré podklady pro hodnoceni. Projektové zaméry urcené
k hodnoceni jsou predany ¢lendim Vybérové komise prostiednictvim e-mailu.

Kanceldr MAS zajisti prfed zahajenim hodnoceni proskoleni vSech ¢lend Vybérové komise
o stfetu zajm( a sezndmi €leny s postupem pti bodovani a rozhodovani.

Na cleny Vybérové komise se vztahuje ustanoveni o stifetu zajm( obsahujici minimalné
zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylouéeni stfetu zajma. Clenové vybérové
komise, ktefi jsou ve stfetu zajmu, se jednani nezucastni. (viz. kap. €. 7. Opatfeni proti stretu
zajma). Clenové vybérové komise pred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex (vzor viz
pfiloha €. 1 tohoto dokumentu).

Clenové Viybérové komise v pribé&hu hodnoceni nekomunikuji se zadateli.

Ke kazdému posuzovanému projektovému zadméru je vypracovan kontrolni list, ktery je
pfilohou zapisu z jedndni Vybérové komise. Clenové Vybérové komise hodnoti konsenzem.
Zapis z jedndni Vybérové komise obsahuje Seznam projektovych zamér(i k dané vyzvé
(projekty sefazené sestupné podle dosazenych bod(, rozdélené na projekty, které splnily a
nesplnily podminky vécného hodnoceni).

V pfipadé shodného poctu bodl rozhoduje o poradi projekt( to, zda jiz byl Zadatel podporen
z OP PIK & OP TAK?Y, pfi¢éem? preferovany budou projekty dosud nepodpofenych Zadateld. V
pfipadé, Ze nebude rozhodnuto podle tohoto kritéria, rozhoduji o poradi projektl nizsi celkové
zpUsobilé vydaje projektu. V pfipadé, Ze bude vyse celkovych zpUsobilych vydaja, ze kterych je
stanovena dotace shodnd, bude preferovan projekt realizovany v obci s mensim poétem
obyvatel. V pripadé, Ze nerozhodnou vySe uvedena kritéria, rozhodne o poradi projekt(
vybérova komise losem.

O vysledku vécného hodnoceni je Zadatel informovan pracovnikem MAS prostfednictvim e-
mailu.

Zadost o pFezkum z vécného hodnoceni je moZno podat v pfipadé pozitivniho i negativniho
vysledku hodnoceni (viz kap. 5. Pfezkum hodnoceni projektovych zamér(). Zadost o prezkum
je preddna k vyreseni kontrolni komisi. Hodnoceni vSech projektovych zdméru je pozastaveno
do doby vyreSeni Zadosti o prezkum. Po vyfeSeni pripadnych Zadosti o prezkum jsou
projektové zaméry predany Vyboru spolku.

Zadatelé se také mohou vzdat prava na prezkum. Pokud se vichni zadatelé vzdaji prava na

1 Za podpofené jsou povaZovany projekty Zadatele, které byly vybrany k podpofe a realizovany v
programovém obdobi 2014-2020 z OP PIK a kterym bylo v programovém obdobi 2021-2027 vydano
Vyjadreni o souladu se SCLLD MAS Regionu Poodfi,z.s.
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prezkum postupuji ihned projektové zaméry do dalsi fdze hodnoceni.

4.3.3. Vybér projektového zaméru

Seznam projektovych zamér( je preddn ¢lendm Vyboru spolku, jejichZz hlavnim ukolem bude
vybrat projektové zaméry, které ziskaji vyjadieni o souladu se Strategii CLLD. Pro ziskani
souladu se Strategii CLLD musi projektovy zamér splnit obé z nasledujicich podminek:

1) Projektovy zamér splnil podminky vécného hodnoceni MAS (viz kapitola vécného
hodnoceni).
2) Projektovy zamér se vysi pozadované dotace vejde do alokace MAS v dané vyzvé MAS.

Kancelar MAS zasild pozvanku k jednani ¢lenim Vyboru spolku nejpozdéji do 5 pracovnich dnt
od ukonceni faze vécného hodnoceni. Soucdsti pozvanky je zapis z jednani Vybérové komise a
dalsi podklady pro jedndani Vyboru spolku.

Pozvanka je také zaslana na RO OP TAK. MAS musi zastupci RO OP TAK umoznit Gcast na
jednani v roli pozorovatele, pokud o to zastupce RO OP TAK pozada.

Jednani Vyboru spolku se kona nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od ukonceni faze vécného
hodnoceni.

Na ¢leny Vyboru spolku se vztahuje ustanoveni o stfetu zajmU obsahujici minimalné zavazek
nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a vylou&eni stfetu zajmd. Clenové Vyboru spolku, ktefi
jsou ve stfetu zajm(, se jednani nezGéastni. (viz kap. 7. OpatFeni proti stietu zajm(). Clenové
Vyboru spolku pfed zahajenim jednani jsou proskoleni o stfetu zajmU a podepisi eticky kodex
(vzor viz pfiloha €. 1 tohoto dokumentu).

Vybor spolku vybird projektové zaméry na zakladé navrhu Vybérové komise. Pfi vybéru
projektovych zaméra plati poradi projektl a jejich bodové ohodnoceni z vécného hodnoceni,
nelze jej ménit.

Vybor spolku zodpovida za alokaci dané vyzvy MAS, pfipadné muizZe rozhodnout o jejim
navyseni, pokud vyzva nebyla vyhldsena na celou alokaci opatfeni, tzn., Ze mlze rozhodnout
o navyseni alokace vyzvy aZz do celkové vyse pridélenych finanénich prostredk( Programového
ramce OP TAK. Pfipadné zmény se fidi pokyny RO OP TAK. V piipadé nevy&erpani alokace ve
vyzvé MAS rozhodne o moznosti opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Vybor spolku provede vybér projektovych zaméri. Vyse jejich podpory je dana pravidly OP TAK
a nadfazenou vyzvou pro CLLD.

Vysledkem jednani Vyboru spolku je seznam vybranych a nevybranych projektovych zaméra.
Vybranym projektovym zamérim vyda MAS podepsané Vyjadieni MAS o souladu se
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schvdlenou Strategii CLLD MAS Regionu Poodfi, z.s. Toto vyjadreni je povinnou pfilohou pIné
zadosti o podporu, kterou Zadatel nasledné zpracuje v MS2021+.

Vyjadireni MAS o souladu se schvalenou Strategii CLLD MAS Regionu Pood¥i, z.s. je vydavano
na dobu urcitou, a to 30 kalendarnich dnu.

Projektovy zamér, ktery splnil podminky vécného hodnoceni, ale z divodu nedostatecné
alokace vyzvy nemohl byt vybran k podpofre, je Vyborem spolku uréen v zapise jako ndhradni
projektovy zamér.

Zadatel, jeho? projektovy zamér byl zafazen mezi ndhradni, mGze ziskat Vyjadieni MAS
o souladu se schvalenou Strategii CLLD MAS Regionu Poodfi, z.s. v pfipadé, Ze jiny Zadatel
nevyuzil svého vyjadreni, které je vydano na dobu urcitou (viz vySe), nebo Ze jiny Zadatel
nékterého z vybranych zamér( neni Uspésny v ramci daléiho hodnoceni (APl a RO OP TAK), a
zaroven na nahradni projektovy zamér bude dostatecna alokace.

Z jednani Vyboru spolku je vytvoren zapis se seznamem projektovych zamér(, které byly a
nebyly vybrany, pfip. jsou uréeny jako ndhradni.

Zapisy z jednani Vybérové komise a Vyboru spolku jsou zvefejiiovany na webovych strankach
MAS do 5 pracovnich dni od jednani Vyboru spolku.

O vysledku vybéru projektovych zamér( je Zadatel informovan pracovnikem MAS
prostiednictvim e-mailu.

Zadost o prezkum z vybéru projektovych zamérd je mozno podat v piipadé pozitivniho i
negativniho vysledku hodnoceni (viz kap. 5. Pfezkum hodnoceni projektovych zamér(). Zadost
o prezkum je predana k vyreseni kontrolni komisi. Hodnoceni vSech projektovych zdméru je
pozastaveno do doby vyreSeni zadosti o prezkum. Po vyreSeni pripadnych Zadosti o pfezkum
jsou vydany Vyjadreni MAS o souladu se schvdlenou Strategii CLLD MAS Regionu Poodfi, z.s.
Zadatelé se také mohou vzdat prava na prezkum.

MAS je povinna do 10 pracovnich dnii od ukonéeni vybéru projektovych zamérl predat RO
OP TAK jeho vystupy, zejména seznam vsSech predloZzenych zamérd a zapisy z jednani
prislusnych organt MAS (Vybérova komise a Vybor spolku, pfipadné Kontrolni komise).
Ukoncenim vybéru projektli se rozumi okamzik schvaleni seznamu projektovych zaméra
Vyborem spolku.

4.4, Podéni z4dosti o podporu do vyzvy RO OP TAK

Projektovy zameér, ktery ziskal Vyjadreni MAS o souladu se schvalenou Strategii CLLD MAS
Regionu PoodfFi, z.s., zpracovavaji zadatelé do podoby plné Zadosti o podporu v MS2021+.
V tomto kroku postupuji dle podminek nadfazené vyzvy pro podani zadosti o podporu.
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Podminky nadfazenych vyzev a dalsi postupy jsou v gesci RO OP TAK.

Povinnou pfilohou Zadosti o podporu je Vyjadreni MAS o souladu se schvdlenou Strategii CLLD
MAS Regionu Poodfi, z.s. Dalsi povinné a nepovinné pfilohy se fidi dle pravidel nadfazené
vyzvy RO OP TAK.

Pti zpracovani plné zadosti v MS2021+ mUze Zadatel vyuzit bezplatné konzulta¢ni podpory
MAS. Kontaktni osobou pro tuto konzultaci je pracovnik SCLLD OP TAK.

Zadatel p¥i podani adosti o podporu v MS2021+ postupuje dle Piirucky pro podani Zadosti o
podporu v IS KP21+.

Elektronickou Zadost o podporu v MS2021+ vZdy kontrasignuje povéreny zastupce MAS jako

prvni signatar.

Timto postupem MAS osvéddéi soulad elektronické zadosti s projektovym zdmérem, jez byl
predmétem hodnoceni MAS.

U takto vybranych a ze strany MAS verifikovanych Zadosti provede Agentura pro podnikani a
inovace (API) —regiondlni kancelar kontrolu podminek pfijatelnosti a formalnich ndlezitosti dle
Modelu hodnoceni, ktery je pfilohou vyzvy RO OP TAK. Dalsi hodnoceni se Fidi dle nastaveni
RO OP TAK uvedenych v dané nadfazené vyzvé.

5. Prezkum hodnoceni projektového zaméru

Zadatel maze podat zadost o prezkum v pfipadé pozitivniho i negativniho vysledku hodnoceni
nejpozdéji do 10 kalendafnich dnli ode dne odesléni informace s vysledkem hodnoceni. Zadost
o prfezkum mUZe Zadatel podat oproti administrativni kontrole, vysledk( hodnoceni Vybérové
komise a Vyboru spolku.

Zadatel zpracuje pisemnou 7adost o prezkum, kterou podava zasldnim na e-mailu MAS
definovany ve vyzvé MAS (stejny jako pfi podani projektového zaméru). Pracovnik MAS pfijeti
Zadosti o prezkum potvrzuje zadateli e-mailem.

V Zadosti o pfezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni, pfipadné vybere vSechna kritéria, proti
jejichz hodnocenim se odvolava, a popis odivodnéni Zadosti o pfezkum. Nebude-li Zadost
o prezkum hodnoceni podana v souladu s vyse uvedenym postupem, nebude pfedana k feSeni
Kontrolni komisi, ktera je za posouzeni Zadosti o pfrezkum rozhodnuti zodpovédna.

MAS ma povinnost zvat na jednani Kontrolni komise, na které jsou feseny zadosti o prezkum,
zastupce RO OP TAK a umoznit zastupci RO OP TAK Gcast na tomto jedndni v roli pozorovatele.
Pokud by ¢len Kontrolni komise byl ve stfedu zajmu (viz kap. 7. Opatfeni proti stfetu zajm),
je povinen toto oznamit a zdrzet se hodnoceni Zzadosti o prezkum.

Kontrolni komise rozhodne do 20 pracovnich dnl od doruceni Zadosti o prezkum. Kontrolni
komise prezkouma proces hodnoceni nebo vybéru projektovych zdmér( v rozsahu podané
zadosti o prezkum, avsak maze k pfehodnoceni urcit i kritéria, na kterd se Zadost o prezkum
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nevztahuje. Proces hodnoceni a vybéru projektd je prezkoumana po formadlni a procesni
strance. U kazdého prezkoumaného kritéria Kontrolni komise uvede, zda Zadost o pfezkum
shledal ddvodnou, nebo nedlvodnou.

Kontrolni komise neprovadi hodnoceni, pouze posuzuje podanou Zadost o prezkum.

V pfipadé rozhodnuti ve prospéch Zadatele rozhodne Kontrolni komise o zpracovani nového
hodnoceni kritérii, u kterych byla zadost shleddna dlvodnou (a pfipadné dalSich kritérii,
u kterych nebyla Zadost o pfezkum podana, ale vysledek prezkumného fizeni mlze mit
na jejich hodnoceni vliv), a projekt vrati do pfedchozi faze hodnoceni.

Vybérovd komise je vazana vysledkem prezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni probiha
podle stejnych pravidel, IhGta pro provedeni opraveného hodnoceni je 20 pracovnich dni.

Zadatel bude informovan o vysledku pifezkumu hodnoceni pracovnikem MAS prostiednictvim
e-mailu.

Ze zasedani Kontrolni komise je pofizovan zapis. Zapis je zverejiiovan na webovych strankach
MAS.

V kolové vyzvé nelze ukondit vybér projektl pred dokoncéenim viech prezkumd hodnoceni a
vSech opravnych hodnoceni.

Zadatel ma moznost vzdat se prava na prezkum hodnoceni projektovych zdmér(. Vzdani se
prava na prezkum hodnoceni projektovych zaméra Zadatel ucini pisemné prostrednictvim e-
mailu MAS definovanym ve vyzvé MAS (stejny jako pfi podani projektového zdméru).
Kancelar MAS informuje Zadatele o moznosti vzdani se prava na prezkum z dlivodu urychleni
hodnoticiho procesu. Urychlit proces hodnoceni Ize pouze v pfipadé, kdy vSichni Zadatelé ve
vyzvé MAS se vzdaji prava na prezkum.

6. Postupy pro posuzovani zmeén projektu

Postup pro posuzovani zmén projekt(l je dan pravidly RO OP TAK. V pfipadé, Ze pfijemce
dotace bude podavat Zzadost o zménu projektu, budou pracovnici kancelare MAS potvrzovat,
Ze zména pozadovana prijemcem neovlivni vysledek hodnoceni projektu ze strany MAS.
Pracovnici kancelare MAS dale posuzuji, zda zména projektu nema vliv na plnéni cill SCLLD
MAS Regionu Poodfi, z.s. Pracovnici kancelafe MAS se vyjadtuji k pfedloZené Zadosti o zménu
projektu do 5 pracovnich dnl od dne, kdy Zadatel/pfijemce predloZil Zddost o zménu.

Postup ohledné administrace Zadosti o podstatnou zménu je upraven v Pravidlech
pro Zadatele a prijemce (vidy v aktualnim znéni).

Odpovédnost za upravy projektl v pribéhu dalSiho hodnoceni je na strané Zadatele, Upravy
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projektd neprovadi orgdn MAS, ale Zadatelé, pricemz kancelatr MAS se vyjadfuje k vlivu
pldnované zmény na hodnoceni MAS a realizaci SCLLD. Odpovédnost za postup
pro pfehodnoceni vécného hodnoceni md pracovnik SCLLD OP TAK.

7. Opatreni proti stfetu zajma

Pracovnici MAS provadéjici administrativni kontrolu a pfipravujici navazujici podklady pro dalsi
faze hodnoceni ¢i vybér nesmi byt v podjatosti vic¢i hodnocenym projektovym zamérim a
ptred zahdjenim hodnoceni podepisi eticky kodex, ktery je pfilohou €.1 Internich postup.

Pokud zaméstnanci kancelare MAS jsou podjati, informuji o své podjatosti nadfizenou osobu
a dale se nebudou ucastnit hodnoceni Zzadného z pfijatych projektovych zdmér( v dané vyzvé.

Clenové Vybérové komise, Vyboru spolku a Kontrolni komise, ktefi se podili na hodnoceni a
vybéru projektovych zamérl pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno hodnoceni,
prezkum hodnoceni a vybér projektovych zamér(, jsou proskoleni o stfetu zajmu a podepisi
eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcéniho jedndni, zajiSténi
transparentnosti a rovného pfistupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Vyboru spolku a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajmd, jsou
povinni o této skutecnosti informovat vedouciho manazera pro realizace SCLLD pred jednanim
dotéenych organl MAS, pripadné neprodlené po zjisténi této skutecnosti.

Clenové Vybérové komise, Vyboru spolku a Kontrolni komise, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se
nebudou podilet na hodnoceni a vybéru daného projektového zaméru ani ostatnich
projektovych zaméru, které danému projektovému zaméru pfi hodnoceni a vybéru konkuruji.

Clenové Vybérové komise a Vyboru spolku, ktefi se podileji na vécném hodnoceni a vybéru
projektovych zamérl, radné zdlvodnuji svd rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zifejmé
na zakladé, ceho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno. MAS zajisti, aby pfi rozhodovani
o hodnoceni a vybéru projektovych zdmérd nalezelo nejméné 49 % hlash partneriim (¢lenlim
organu), ktefi zastupuji verejny sektor.

Z jednani Vybérové komise, Vyboru spolku a Kontrolni komise je pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:

e Datum, ¢as a misto jednani,

e jmenny seznam ucastnik( jednani,

e prehled hodnocenych projektovych zamér( a jejich slovni a bodové ohodnoceni véetné
zdGvodnéni ke kazdému projektovému zaméru. V pripadé vybéru projektovych zaméra
také seznam prehled vybranych (ndhradnich) a nevybranych projektovych zaméra,

e informovani o stretu zajmu,

e podpis zapisovatele a predsedy (¢lena) daného organu MAS.
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Zapisy jsou pracovnikem MAS zverejriovany na webovych strankdch MAS do 5 pracovnich dni
od ukoncéeni faze hodnoceni, vybéru ¢i pfezkumného Fizeni.

8. Auditni stopa, archivace, spoluprace

MAS je povinna zvefejnit na svych webovych strankdch minimalné ndsledujici dokumenty:
e Vyzvu MAS vcetné pfiloh a dal$i dokumentace,
e seznam pfijatych projektovych zamérq,
e seznam vybranych (ndhradnich) a nevybranych projektovych zdmér( v¢. uvedeni
ziskanych bodq,
e z3apis z jedndni Vybérové komise, Vyboru spolku, Kontrolni komise (je-li svolana).

MAS je povinna uchovat veskerou dokumentaci souvisejici s Programovym rdmcem OP TAK a
jeho realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do 31. 12. 2035), a
zajistit tak dostatecnou auditni stopu o realizaci Programového ramce OP TAK.

MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU uchovani veskeré
dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci, a poskytovat informace a
dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii, zaméstnancim nebo zmocnéncim
povérenych organl Ministerstva primyslu a obchodu CR, Ministerstva financi CR, Evropské
komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho kontrolniho Gradu, Auditniho organu,
Platebniho a certifikaéniho organu a dalSich opravnénych orgdn( statni spravy, umoznit vykon
kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni kontrol.

Odpovédnost za poskytovani informaci a dokumentace vztahujici se k SCLLD externim
subjektdim ma vedouci manazer pro realizaci SCLLD.

Odpovédnost za provadéni archivace ma vedouci manazer pro realizaci SCLLD.

9. Nesrovnalosti a stiznosti

Zodpovédnost za provadeéni ¢innosti MAS ma vedouci manazer pro realizaci SCLLD (ptipadné
dalsi povérena osoba), jednd se o ¢innosti: hlaseni podezieni na nesrovnalost, vedeni evidence
vyfizovani stiznosti (kooperace s Kontrolni komisi), sepsani pisemného zdznamu v pfipadé
ustniho podani stiznosti, vyzvani Zadatele na doplnéni stiznosti (pokud stiznost postrada
nékteré informace), postoupeni stiznosti prisluSnému subjektu implementacéni struktury ci
jinému spravnimu orgdnu v pfipadé, Ze MAS neni pfislusna k vyfizeni stiznosti.

Lhata pro vyrizovani ostatnich stiznosti je 20 pracovnich dni.
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10. Komunikace se zadateli a partnery

Stejné jako pfi pripravé SCLLD MAS Regionu Poodfi, z.s. i béhem procesu implementace bude
maximalné dbano na transparentnost celého procesu. Veskeré komunikacni aktivity jsou
zaloZeny opét na znalosti mistni situace a na partnerském pristupu. Obdobné jako pfi pfipravé
SCLLD i béhem procesu implementace jsou vyuzivany moderni komunikacni metody, napf.
semindre, workshopy, brainstorming, facilitace a dalsi. Pro aktivni komunikaci s obcany,
partnery a vSemi dalSimi aktéry na Uzemi pusobnosti MAS jsou vyuZivany webové stranky
MAS, ¢i profil MAS na socidlni siti, dotaznikova Setteni, ankety, tiskoviny, mistni zpravodaje
atd.

Se vsemi partnery MAS Regionu Poodfi probiha a naddle bude probihat osobni komunikace
ze strany pracovnikl kanceldafe MAS. Pracovnici MAS Regionu Poodfi pravidelné partnery
i dalsi aktéry na uzemi plsobnosti MAS informuji o ¢innosti MAS, novinkdch, vyzvach apod.
Pro partnery a dalSi aktéry poradaji pracovnici Kancelare MAS rlzna setkani a tematicky
zamérené workshopy a seminare. K této ¢innosti jsou mimo jiné vyuzivany vytvorené zajmové
skupiny. Potreby zjiSténé od partnerl z riznych zajmovych skupin povedou v rdmci moznosti
danych operacnimi programy k lepsimu zacileni vyzev v ramci komunitné vedeného mistniho
rozvoje na Uzemi plsobnosti MAS.

Spoluprace s aktéry na Uzemi znamend nejen informacni servis pro partnery a ziskdvani
poznatkl od partnerd, ale také komunikaci s dalSimi subjekty, které nejsou partnery MAS.
Jedna se o uzkou spolupraci s dobrovolnymi svazky obci na Uzemi plsobnosti MAS, dalSimi
MAS na tzemi Moravskoslezského kraje i dal$imi MAS nejen v CR, ale i v zahranidi. Dal$imi
vyznamnymi aktéry, s nimiz MAS udrzuje rliznou miru spoluprace, jsou Skoly, dalsi vzdélavaci
instituce a neziskové organizace, organy statni spravy, urady prace, Moravskoslezsky kraj, a
dalsi organizace a podniky pUsobici na Uzemi plsobnosti MAS. Prostrednictvim Regionalni
stalé konference informuje RO o postupu implementace SCLLD, a s tim spojenych vystupech a
vysledcich.

Vsechny vyzvy MAS pro predkladani projektovych zamérl jsou dle pravidel zverejriovany
na webovych strankach MAS. Cely administrativni postup pro vyhlasovani vyzev, hodnoceni a
vybér projektovych zamérd je naprosto transparentni a vSechny informace jsou verejné
dostupné. Partnefi i dalsi aktéfi jsou informovani o vyzvach, mohou konzultovat své zadosti
s pracovniky kancelafe MAS, jsou poradana Skoleni k pripravé integrovanych projekt(.
Pracovnici kanceldafe MAS také pravidelné informuji na osobnich schlizkdch nebo
na tematickych workshopech nebo na rdznych setkanich partnery a dalsi aktéry o financnich
moznostech dotacni politiky a tim je sméruji k novym projektovym zamérim.

Vypracovali:
Pavla Bélehradkova (vedouci manazer pro realizaci SCLLD)
Ing. Sandra Genciova, MBA (pracovnik SCLLD OP TAK)
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Ptiloha ¢.1
ETICKY KODEX OSOBY PODILEJiCi SE NA HODNOCENI €1 VYBERU PROJEKTOVYCH
ZAMERU predlozenych na zikladé vyzvy SCLLD MAS Regionu Poodfi, z.s.

Vyzva €. x v rdmci Programového ramce OP TAK

J4, jakoZto osoba zapojend do hodnoceni a vybéru (dale jen hodnotitel/hodnotitelka) projektovych zamérd
do Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (OP TAK) pfrijimam nasledujici
ustanoveni (dale také ,Eticky kodex“).

1. Hodnotitel/hodnotitelka se zdrZzi takového jednani, které by vedlo ke stfetu vefejného zajmu s jeho/jejim
zajmem osobnim, tj.: jedna nepodjaté a nestranné. Za osobni zdjem je povaZzovan jakykoliv zajem, ktery
pfinasi nebo by mohl prinést dotcené osobé nebo jiné osobé ji blizké, ptripadné fyzické nebo pravnické
osobé, kterou tato osoba zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani
majetkového nebo jiného prospéchu, ¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

2. Hodnotitel/hodnotitelka nevyuZiva informace souvisejici s jeho/jeji ¢innosti v ramci implementace
programového ramce OP TAK pro svij osobni zajem ¢i v zajmu tfeti osoby. Hodnotitel/hodnotitelka musi
zachovat mléenlivost o viech okolnostech, o kterych se v priibéhu vykonu hodnoceni/vybéru projektovych
zdméru dozvédél/a.

3. V pripadé, ze ma hodnotitel/hodnotitelka osobni zdjem na projektovém zdméru, kterym se ma zabyvat,
oznami tuto skutecnost pracovnikovi MAS a na hodnoceni a na vybéru projektd se nepodili.

4. V pfipadech, kdy je hodnotitel/hodnotitelka predkladatelem &i zpracovatelem projektového zaméru nebo
se na zpracovani podilel/a, nebo ho/ji s predkladatelem ¢i zpracovatelem poji blizky vztah rodinny, citovy i
ekonomicky, oznami tuto skute¢nost neprodlené pracovnikovi MAS a nebude se Zadnym zplsobem podilet
na hodnoceni projektu a vybéru projektu ani nebude zasahovat do jednani tykajici se tohoto projektového
zaméru ¢i jej jakymkoliv zplsobem ovliviiovat, nebude se tedy ani podilet na hodnoceni a vybéru dalSich
projektovych zamér( ve stejné vyzveé.

Dary a vyhody

1. Hodnotitel/hodnotitelka nevyZaduje ani nepfijima dary, Usluhy, laskavosti, ani Zzadna jina zvyhodnéni,
ktera by mohla ovlivnit rozhodovani ¢i narusit nestranny pfistup.

2. Hodnotitel/ hodnotitelka nedovoli, aby se v souvislosti se svou ¢innosti dostal/a do postaveni, ve kterém je
zavéazan/a oplatit prokazanou laskavost, nebo které jej/ji ¢ini pfistupnym nepatficnému vlivu jinych osob.

3. Hodnotitel/ hodnotitelka nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoli zpusobem spojenou
s jeho/jeji ¢innosti.

4. Pfi vykonu své ¢innosti hodnotitel/ hodnotitelka neucini anebo nenavrhne ucinit dkony, které by ho/ji
zvyhodnily v budoucim osobnim nebo profesnim Zivoté.

5. Pokud je hodnotiteli/hodnotitelce v souvislosti s jeho/jeji ¢innosti nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a
o nabidnuté vyhodé informuje pracovnika MAS.

Ja, hodnotitel/ hodnotitelka, éestné prohlasuji, Ze budu zachovavat veskeré principy uvedené v tomto Etickém
kodexu, véetné principli nestrannosti, nepodjatosti a micenlivosti, které jsou do tohoto Etického kodexu
zahrnuty.

Uméno a pFijmeni

Podpis

Misto a datum
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